Guatemala 31 de Marzo 2015

Sefor:

Francisco Javier Ardén Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propoésito de presentarle
mi informe de actividades correspondiente al mes de marzo de 2015
segUn contrato Administrativo por Servicios Tecnico Profesionales Numero 211-
2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 35-2015, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando la factura Serie “A” Numero
0011

Actividades Realizadas:

o Realizar periédicamente inventarios fisicos de la implementacion deportiva.

o Despacho y recepcion de insumos de oficina e implementacién deportiva.

o Coordinar y realizar el ordenamiento en bodega.

« Brindar apoyo en diferentes actividades deportivas y recreativas de Ia
direccion general del deporte y la recreacion.

o Atender al publico en la seccién de almacen

Resultados obtenidos:

e Se coordino el trabajo de las personas en las areas relacionadas con la
ejecucion de las tareas programadas, objetivos y metas frazadas de la

seccion.

o Se mejoro el soporte en la coordinaciéon de la agenda de trabajo de la
unidad.

+ Se mejoro la revisidén y preparacion de los despachos en bodega de
almaceén

e Se coordino los inventarios fisicos en bodega de almacén
¢ Se mantuvo un excelente servicio al cliente
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